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PROCEDURE EMBAUCHE DES EQUIPES DE MANUTENTION

Référence Version Page
PROC-MJ-06 -01 E 2/10

Cette procédure s’applique au niveau du département manutention.

2. Références

ISO 9001 : 2015 « Systéme de management de la qualité : Exigences » ;

= 1SO 14001 : 2015 « Systéme de management environnemental : exigences et lignes
directrices pour son utilisation » H

~ 150 45001 : 2018 « Systéme de management de la santé et de |la sécurité au travail :
Exigences et lignes directrices pour leur utilisation ».

= Ordonnance N® 76/80 du 23 octobre 1976, modifiée et complétée par la loi N* 98/05 du
25 juin 1998 portant code maritime  algérien notamment les articles
(912,913 ,914, 915, 916, 917, 918 .919) ;

- Convention collective de I'entreprise (composition des €quipes de manutention) ;

- Procédures HSE.

> Définitions et abrévistions
Le bon de commande client, est un document externe par lequel le client commande de
I'entreprise portuaire de Skikda ses besoins en équipes et moyens de manutention.

Time sheet : est la récap- de toutes les prestations de manutention fournies au navire.

SSTE : Systéme intégré de management qualité santé sécurité et environnement.
& Conteny '

L.l déroviement des opérations 4’ ambasuche

5.1.1 commands -

L'embauche d’'équipe de manutention doit faire I'objet d’un bon de commande a déposer
auprés du service planification, et suivi des opérations, solt par le consignataire, I'importateur
ou le transitaire.

Ce bon de commande équivaut & engagement A payer, la facture doit &tre libellée & l'adresse de
I"émetteur du bon de commande.

Le chef de service planification, et suivi des opérations avant l'engagement des équipes de
manutention doit s’assurer que l'opérateur (émetteur du bon de commande) est en compte
auprés de I'entreprise, le cas contraire un rapprochement avec le service recouvrement de
I'entreprise s'impose (dépdt de chéque, quitus ...).

6.1 2 Prigeitd

La satisfaction des besoins se fera dans l'ordre de priorité sulvant
1. Affectation d’une équipe par navire de lignes régulidres et navires accostés au quai 3
divers du nouveau port ;

L
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En cas de non respect de cette obligation et aprés mise en demeure adressée au
propriétaire, les marchandises concernées sont transférées d'autorité vers les zones
extra portuaires et aires de dédouanement prévues a cet effet, dans le respect des
modalités et procédures établies et aux frais, risques et périls du destinataire.

Sans préjudice du délai de séjour autorisé, 'autorité portuaire peut décider d'office, en
cas d'encombrement ou de risque d'encombrement, du transfert de toutes les
marchandises ou de certaines catégories de marchandises.

Art. 22 - Durant toute la durée autorisée de séjour au port, le gardiennage et la
conservation de la marchandise jusqu'a sa livraison sont a la charge de I'acconier qui
assure, en outre, sa réception et sa reconnaissance.

Section 3 : Des conditions de chargement
et de déchargement des navires

Art. 23 .- Conformément au régime de travail applicable dans les ports qui est celul de

Fhoraire continu, les opérations de chargement et de déchargement doivent s'effectuer
dés l'accostage des navires et ce sans discontinuité

Elies doivent étre exécutées selon l'organisation et 'horaire de travail ainsi que dans

les conditions de temps. de tonnage et de sécurité fixées par le réglement particulier
de chaque port.

Les opérations d'enlévement et de réception des marchandises dans les enceintes
portuaires sont soumises aux mémes obligations.

Art. 24 - || doit étre employé aux opérations de manutention, tant & bord des navires
qu'a terre, un personnel qualifié et un matériel adéquat de facon a satisfaire, dans les
meilleures conditions aux exigences techniques et de sécurité de chaque manutention
et de respect des délais prescrits pour ces opérations.

Art. 25 - Dans le cadre de leur mission de veille au bon déroulement des opérations, lei
agents légalement habilités de l'autorité portuaire peuvent procéder inopinément a tout
contréle, tant & bord des navires qu'a terre, et prendre 'ensemble des mesures
nécessaires pour remédier aux insuffisances relevées.

Art. 26 - A la fin de chaque opération de chargement ou de déchargement, ie capitaine
du navire est tenu de procéder ou de faire procéder au nettoiement de la partie de la
zone utilisée et des espaces attenants.

Toutefois, en cas de nécessité, les services habilités de l'autorité portuaire peuvent

exiger que le nettoiement de la zone en question soit opéré pendant les opérations
méme.

Sl n'est pas satisfalt & ces prescriptions, il y est pourvu d'office par les services,
concemés de lautorité poruaire aux frais de celul @ qui iIncombe Yopération et ce sans
préjudice des poursuites prévues pour infraction aux régles de police de la
conservation et de l'exploitation.




Art 27 - Les emballages et les autres moyens de conditionnement détériorés pendant
les opérations de chargement ou de déchargement des marchandises doivent étre
immédiatement réparés et les marchandises répandues accidentelilement doivent étre
ramassées et rangées avec soin.

Art 28 .- Durant les opérations de chargement ou de déchargement des navires, toutes
les précautions dolvent étre prises afin d'éviter tout dommage et toute dégradation a la
chaussée et a 'environnement immédiat,

Art. 29 - A la fin de chaque période de travall, les matériels mobiles de manutention
utiisés durant les opérations doivent étre rangés de maniére a ne pas géner la
circulation et les manceuvres sur les quais, terre-pleins et plans d'eau.

Dans tous les cas, sauf dérogation accordée par l'autorité portuaire, les engins de
levage sur rails ou sur, pneus doivent étre placés de fagon 2 libérer l'avant, de tout
navire de vingt cing (25) métres au minimum et les flaches, des grues doivent étre
tournées du céte terre.

Chapitre Il - Des conditions d'entreposage, d'enlévement des marchandises et
d'exploitation des hangars et des terre-pleins portuaires

Section 1 ' De l'entreposage, des marchandises

Art. 30 - Les marchandises doivent étre entreposées aux emplacements

préalablement délimités et matérialisés par une identification appropriée, affectés a cet
effet par I'Autorité portuaire.

Art. 31.- Le dépét des marchandises sur les aires d'entreposage dolt s'effectuer en
tenant compte de la nature de la marchandise, son mode de conditionnement et
conformément aux marques des. colis ainsi qu'aux régles de sécurité, d'empilage, de
gerbage et des, charges admissibles, edictées enla matigre par le réglement
particulier du port concermné..

Art. 32 - Dans tous les cas, les marchandises doivent étre convenablement empilées
et gerbées afin de limiter 'encombrement des surfaces sans qu'il puisse en résulter un
danger.

Quand leur nature le permet, les, marchandises doivent éfre entreposées sur paleties

ou sur tout autre moyen approprié, pour les préserver et faciliter leur rmanipulation
ultérieure.

Sauf dans les installations congues a cet usage, les marchandises ne doivent pas élre
appuyées sur les parois des batiments et hangars tant a lintérieur qu'a l'extérieur et la
charge au sol ne doit pas dépasser celle prescrite, dans ce cadre par l'autorité
portuaire.

Art. 33 - Il ne doit &ire laissé entre les lots de marchandises entreposées que lespace
nécessaire pour pouvoir y accéder, répondant aux normes de sécurité prescrites.

La signalisation au sol lorsqu'elle existe doit étre respectée.
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~ ' Gk SARL GASS / GENERAL ALGERIAN SHIPPING SERVICES
N, -~ PORT AGENT ~ SHIP BROKER & MARITIME CONSULTANT
r-QJ SARL AU CAPITAL DE 5.511.000 DA

Sitge Soctal : Cité ZOUITNA N” 93 ,Kouba - Alger
RC N : 16/00-0993392B13  NIF : 001316099339226A.1 : 16188454052 NIS : 001316090144456  Agrt N° :13/0157

RAISON SOCIALE :.............. GASS SARL..........oconn,
REGISTRE DE COMMERCE ... 16/00-0993392813..
ADRESSE . Cité Zouitna N° 93, Kouba, Alger.
TELEPHONE : 038 751312 ........ccccovniinnain FAX: /.

BON DE COMMANDE DE POSTE A QUAI
(Lettre d'engagement)

Je soussigne ; Représentant de la Sarl : GASS.

Qualité : Agence Maritime,

Activité principale : Consignation des navires.

Commande 4 I'E.P. Skikda sise route Ilot des chévres Skikda BP 65 Skikda, les
prestations de remorquage, pilotage, lamanage et divers liées a I'escale du

navire :

Nom du navire :......... M/V ARKLOW MILL ......... Pavillon: ...IRELAND....

TIB Ao DAVINS 3., . avsssvionosnsissonnss L Y3 PP
DWT du navire ;...eoeeevveerensannas 1474450 T . it
Longueur hors toute du navire ;...13647m...... Largeur Max :...21,00 m .......
Tirant d'eau Avant a arrivée | ......... DI .. corsrnsvmmsnnponing Lo s enis
lrant d’eau Arriére a ['arrivée @......... OB20.M. ...cvvviimanimrvimeesnssvpneisvnss
Marchandises et tonnages a bord : SURL'EST ...coovvccniiiniiiiiniiiniininn

Date et heure d’arrivée ; ............ 24/06/2021 A 06HO00........cccoorinnens

On s’engage a payer la totalité des frais d'escale sus citée conformément au
baréme en vigueur.

LE RESPONSABLE HABILITE

Phone . «213 2 /6 1000/ 1) Fax:+21338751312
Mai! to: skikdaBigass-dz.com . Web sile'www gass-dz.com

L



Arklow Mill

General Ship’s Particulars

_Class Notation o o S |
| + Hull + Mach, General Cargo ship Heavy Cargo, Unrestricted navigation, +Aut-Ums, Mon-5haft, Inwatersurvey ‘
PortofRegistry | Yard | YearofBulld | Class ¥ 1B
ARKLOW Daesun Shipbuilding | 2010 BUREAU VERITAS | NORTH OF ENGLAND
Call Sign IMO Number Class Number | officlal Number
|Eps | sas02s | 12ea27 | 304069
Email Contact Number Sat Phone B 4_[.35/;_51 -
| amili@arkship.ie +353 87 924 3597 +402 44816 | 250002045
Langth OA Length BP Breadth Mid B 1
136.47m 128.50m B “[21.00m 552 I
Summer Load Draft Summer Deadweight Winter Load Draft Winter Deadweight
8.881m 1474850 | B.696 1824209
| GTINT Min alr draft | Ballast draft | Min coaming ht above waterine
1.9,758t/5,240t ) 1 29.1m | 5.50m L 9.2m
Hold Capacities | No.1 Hold No. 2 Hold | No.3 Hold I No.4 Hold Total N
Grain & Bale | 3132 5762 | 5628 | 3587 1s0
| Grain & Bale Ft* | 110600 | 203480 | 198742 | 126668 | 639490
| Hatch Dimensions | 154mx126m | 23.1mx 17.8m | 23.1mx17.8m | 154mx 17.8m T

"‘ Mechanical Ventilation Max Load on Hatches Max Load on tank top

[ Hatch type B |

| 6 changes per hour in empty holds | 1.8mt/m* 20mt/m’

| Sehoe Folding type

___ Other
ER fitted with COz and flex fog

Cal Fire Suppression
in Cargo Holds

E&ODE

Electric Bowthruster 750kW
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TIME SHEET (DIVERS)

NAVIRE: NACIYEK N° ESCALE: 00558/2021
ARRIVE-LE : 16/06/2021
CONSIGNATAIRE :
POSTE : AP10

DATE lm} OPERATION | 1 shife | 2 Shift }3‘“"5&«! 14""'9#!"
Travaux Effectues
17/06/2021 | 1 | EyuipeBud/Tare 1 06100- 12100 | 12h30-180130 |
| 18/06/2021 | 1 | Equipe Bord/Terre | 06h00-12h00 l
| Treulltiste
17/06/2021 | 1 | Homme de chaine | NEHON-12h00 12h30—1’_!.h%|l I'
18/06/ 2021 1 | Hunwie de digine [oammm i i
Pointeur
17/06j2021 | 1 | Pomteur TOBhO0-12h00 | 12h30-18h30 |
1R/06R/2001 1 | Pointer | 06hO0-12h00 | | |
17/06/2021 Magasinier | 06hON-12000 | 12h30-18h30 '
15/06/2021 | 1 | Magasinie | ogos-12000 | .
| ENGIN
M17/06/2021 | 1 | Engin de 287000 | oehoo-12n00 T 12h30-18530 \
18/06/2021 | 1 | Engin de 287000 | D6h00-08h0O |
[ a
17j06/ 2021 i L | Gruea ireilis P, Manutention Navres T 06hUU-12h00 | 13h00-18h30 1
wioe/21 |1 Grue A Treillic P Manurentinn Navires | DRRON-NRKOO. | |
.". i‘ !C
17/06/2021 | 5 | Ouvrler Manutentionnaire NEh0N-12h00 | 12h30-18h30 {
| i8j06/2021 | 5 | Ouwrier Manwtentionnaire | 06n0G-12h00 | I |
| Enliwement ditritus _}
16/02/2021 | 1 | Enlevement detritus i [ 12n30-18h30 | | |
8alavage 3 gual
18/02/2021 | 2 | Balavagea aua | 06h00-12h00 | I |

- La
| 18/00/2m1 | 1 | Fin d'opération | a6h00-08h00 | ! | -
ggwmgw LE CAPITAINE
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FORINDBL1-04
<O ENTREPRISE PORTUAIRE DE SKIKDA
XV

EP SKIKDA DIRECTION DE LAMANUTENTION ET L'ACCONAGE (DptManutention )

NOTIFICATION DE RENDEMENT PAR NAVIRE

Norme arespecter

Nom etMatricule (CM)/ e
Mavire:
Date

s oAttt e TR 1L | SR ————————

Shift: MATIN/SOIRINUIT/ deme SHIFT.

Equipes . N°®/ i e NOMBDrE d'hommes
CE: e a PP . —
OMS —_ . G
OM:N°® . I e == L
Moyen utilisé /MB/ GT/ GM/RO-RO [VIGAN { EPS-0AIC)
Marchandise : ... — et e e b
NBR de Colis débarqué =
Marchandise : i e I " =
NBR de Colis Embarqué TR W] . —
Le Contre Maitre Le Chef de quai




TEMPS MORTS

TEMPS MORT EPS

TEMPS MORT BORD

TEMPS MORT RECEPTIONNAIRE

Attente Panne Grue

Attente Navire

Attente Camion

A/ Installation Grue

A/ Ouverture de Cale

A/ Panne Vigan

A/ Mouvement de Grue

A/ Fermeture de Cale

e .

A/Engin

A/”F-’énne Enélh

A/ Mouvement Navire

A/ Formalités Douane

A/Formalités Police

A/ Dessaisissage.

A/ Findopération

A/ Gaz oil

A [ Trémie

A/ Manipulation Berd a Bord

A/ Manipulation Bord aTerre

Al Parﬁemio—nnaire

A/ Expertise

A/ Panne T}émie

Al M‘ampuTation Terre a Bord

A/ Matériel

A/ Mafi/Douglas

4 A/ Panne Treuil

A/ Cause Pluies

A /[ Installation Treuil

A/ Cause Ressac

A /Rapprochement .TC

A/ Benne, Panne_Benne

A/ Dégagément Terrain

A/ Accident au Bord

A/ Changement de Cale

A /Shift Ramadan

A/Documents

A/ L'égquipe

A/ Instruction de Bord

A/ Barrottage

Le Contremaitre

Le Pointeur



g glall ad bpead:08 ady (sl

Chapitre 4. Tarifs spéciaux

B Chargement ou déchargement des colis lourds a la tonne avec utilisation des moyens
propres de l'entreprise :

» Colis de 20 tonnes et plus = 2000 DA HT/Tonne.

La grue de l'entreprise sera facturée en sus conformeément aux tarifs en viguaur.

Le shifting 3 bord d'un colis est facturé comme un chargement ou déchargement d'un colis.
Le shifting bord-terre, terre-bord d’un colis est facturé comme un déchargementet
chargement d'un colis.

B2Chargement ou déchargement des colis lourds a la tonne avec utilisation des moyens du
navire :

» Colis de 20 tonnes et plus = 1000 DA HT/Tonne.

4.3 Chargement ou déchargement des conteneurs pleins :

4.3.1 / Chargement ou déchargement d'un conteneur 20’ plein = 95CODA.

432 / Chargement ou déchargement d'un conteneur 40" plein = 14000DA.

433 / Shifting a bord d'un conteneur plein : il est facturé comme un chargement ou déchargement
d'un conteneur plein

4.3.4 | Shifting bord-terre, terre-bord d'un canteneur plein : il est facturé comme un déchargement et
chargement d'un conteneur plein.

44 Chargement ou déchargement des conteneurs vides -

4.41 J/Chargement ou déchargement d'un conteneur 20" vide = 4500 DA.

4,42 / Chargement ou déchargement d'un conteneur 40’ vide = 6000 DA

4,43 / Shifting 8 bord d'un conteneur vide : il est facturé comme un chargement ou déchargement d'un
conteneur vide.

4.4.4 / Shifting bord-terre, terre-bord d’'un conteneur vide : il est facluré camme un déchargement et
chargement d'un conteneur vide

45 Déchargement des vrac liquides:

451 /Bitume
. Bord a camion et camion a bord : 32,00 DA/Tonne.

. Par pipe direct : 16,00 DA/Tonne.

452 /Huiles
. Bord a camion et camion a borg : 32,00 DA/Tonne.
. Par pipe direct : 16,00 DA/Tonne.

4.6 Déchargement des vrac solides :

Les tarifs ci-aprés ne compraennent pas les opérations particuliéres telles que définies dans le chapitre
extra-frais.
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Résumé

La manutention portuaire est une activité pratiquée dans les ports
commerciaux, elle comprend un ensemble d'opérations, ces opérations sont a
leur tour divisées en opérations physiques, y compris le chargement, I'empilage,
le déchargement et le déchargement des marchandises, et les opérations légales

qui incluent la concession et le depot.



